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CAATINGA

PRODUTOS DA AGRICULTURA FAMILIAR BRASILEIRA

EDITAL DE CONTRATAGCAO

VAGA: Assistente Administrativo Financeiro

1. OBJETO

Contratar profissional capacitado para a funcdo de Gerente Assistente
Administrativo Financeiro, a ser lotado(a) no Armazém da Caatinga administrado
pela Central de Comercializacdo das Cooperativas da Caatinga - CECAAT.

2. CONTEXTO

A Central de Comercializacdo das Cooperativas da Caatinga - CECAAT,
constituida por cooperativas de agricultores familiares, nas diversas cadeias
produtivas (piscicultura, caprinovinocultura, avicultura, apicultura, fruticultura,
mandiocultura etc.), com o propodsito de articular varios empreendimentos da
agricultura familiar e economia solidaria, através das acoes em Rede. Formalizada
em abril de 2017, sua criacdo se deu com o apoio institucional, pedagogico e
financeiro do Instituto Regional da Pequena Agropecuaria Apropriada - IRPAA e
do Projeto Pro-Semiarido.

Hoje constitui um importante instrumento organizativo e comercial, reunindo um
quadro social del4 (Quatorze) cooperativas e mais de 30 (trinta) grupos
produtivos da agricultura familiar (associacdo) que beneficiam mais de 1500
familias diretamente através de suas filiadas.

O Armazém da Caatinga é um espaco comercial estratégico, especializado na
diversidade de produtos da agricultura familiar e da economia solidaria. Esta
iniciativa possibilita a visibilidade ndao s6 dos produtos das cooperativas filiadas,
mas também de outros empreendimentos da sociobiodiversidade brasileira. A
curadoria dos produtos leva em consideracdo os métodos de producao
agroecoldgica, adocao das boas praticas de seguranca alimentar, comercializacao
solidaria, gestao coletiva e preservacao do meio ambiente.

Grande parte dos produtos comercializados possuem Certificacao Organica e Selo
da Agricultura Familiar. A selecao de produtos inclui uma diversidade
de alimentos naturais, livres de agroquimicos, sustentaveis e com capilaridade
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para geracao de emprego e renda para comunidades rurais, em especial, no
Semiarido brasileiro.

3. ATRIBUICOES DA VAGA

A funcao de Assistente Administrativo Financeiro sera responsavel pela estrutura
de controle de contas, organizacido de documentos, e suporte gerencial no
Armazém da Caatinga.

Competéncias Comportamentais:

Boa comunicacdo, dindmico, organizado e com agilidade de raciocinio,
responsabilidade, iniciativa e proatividade.

Competéncias Técnicas:

e Dominio de informatica, Pacote Office em especial o aplicativo Microsoft
Excel.

e Experiéncia em comercio, distribuidoras de alimentos, bebidas serd um
diferencial;

e Formacao ou cursando as areas de administracao, ciéncias contabeis ou
areas relacionadas;

e Familiaridade com os principais tributos, como taxas e impostos,
documentos fiscais, como Nota Fiscal e DANFE, nocdes de legislacao
norma tributarias. Classificacdo e enquadramento fiscal.

Principais atribuicoes:

e Receber e enviar correspondéncias e documentos;

e Controlar contas a pagar e receitas;

e Elaborar relatério financeiro;

e Manter arquivos e cadastros de informacdes atualizados.

e Assessorar gerentes e lideres com questoes praticas da rotina de trabalho,
como preparar documentos, enviar e-mails, confirmar agendas e dar
suporte aos outros departamentos;

¢ Organizacao de arquivos e documentos;

e emitir pedidos e notas fiscais;

e Receber pedidos e conferir notas fiscais;

e Fazer levantamento de precos;

e Negociar valores e servicos; quando necessario;

e Consultar, cadastrar e contratar servicos de fornecedores e
transportadores;

e Acompanhar entregas e qualidade dos produtos;
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e Preencher relatérios de tarefas operacionais da area;

e Identificar necessidades de compras de produtos e insumos;

e Homologacao dos produtos;

e Elaboracao de relatérios e alimentacado do software ERP Omie.

4. LOCAL DE EXECUGAO DE SERVIGOS

As funcoes serdo exercidas no Armazém da Caatinga, localizado na Rua Osvaldo
Cruz, bairro Santo Anténio (Vila Bossa Nova - Orla Nova), em Juazeiro, Bahia.

5. PROCESSO SELETIVO

O Candidato interessado deve enviar o curriculo com o titulo: "Assistente
Financeiro" para o e-mail: armazem@centraldacaatinga.com.br.

Nao ha prazo estabelecido para o recebimento de curriculos.
Importante: O candidato deve enviar a informacdo da sua pretensao salarial.

Edital em vigor desde: 02/04/2022.
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